
 

 

 

T.C. 
ANKARA VALİLİĞİ 

ETİMESGUT İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
OKUL/KURUM HİZMET STANDARTLARI  

ETİMESGUT REHBERLİK VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 

Eğitsel 
Değerlendirme ve 

Tanılama 
Başvurusu 

1. Öğrencinin /bireyin TC Kimlik No’su bulunan nüfus cüzdanı ve 2 adet 
fotokopisi 
2. Destek eğitim amaçlı müracaatlarda öğrencinin/bireyin tıbbi 
tanılaması ile ilgili özürlü sağlık kurulu raporu 
3. Okula kayıtlı öğrenciler için ilk ve yeniden incelemelerde eğitsel 
değerlendirme isteği formu 
4. Destek eğitim raporu yenilemek için gelen öğrenci ve bireyler için 
devam ettiği özel eğitim rehabilitasyon merkezinden dönem sonu 
performans formları 
5. 4 Adet renkli vesikalık fotoğraf (Son 6 Ay içinde çekilmiş) 
6. Anne baba ayrı ise velayetin kimde olduğuna dair mahkeme kararı ya 
da vasi belgesi 

30 İŞ GÜNÜ 

2 
Evde Eğitim 
Raporunun 
Çıkarılması 

1. Öğrencinin TC Kimlik No’su bulunan nüfus cüzdanı ve 2 adet 
fotokopisi 
2. Öğrencinin özrünü/hastalığını belirten ve en az 4 ay süre ile evde 
eğitim alması gerekir ibaresinin yer aldığı sağlık kurulu raporu 
3. Veli dilekçesi 
4. 4 Adet renkli vesikalık fotoğraf (Son 6 Ay içinde çekilmiş) 
5. Anne baba ayrı ise velayetin kimde olduğuna dair mahkeme kararı ya 
da vasi belgesi 

15 İŞ GÜNÜ 

3 

Ortak Sınavlara 
Girecek Özel 

Eğitime İhtiyacı 
Olan   Öğrencilerin 

Bilgilerinin RAM 
Modülüne işlenmesi 

1. Özürlü Sağlık Kurulu Raporu veya İçe Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu 
Kararı 
2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
3. Öğrenci Belgesi 
4. Başvuru Dilekçesi  

1 İŞ GÜNÜ 

4 

Rehberlik ve 
Psikolojik Danışma 
Amacıyla Yapılan 
Bireysel Görüşme 

ve Danışmalar 

 
1. Bireyin, velisinin ya da Resmi Okul Yönetiminin Yazılı Başvurusu 
2. Psikolojik Destek için Gönderme Öncesi Bilgi Formu 

30 GÜN 
(Bireyin ihtiyacına göre 
süreç devam edebilir.) 

5 

Danışmanlık ve 
Eğitim Tedbiri 

Kararları planının 
yapılması 

 Birey hakkında verilen Mahkeme kararının kuruma ulaşması 15 İŞ GÜNÜ 

6 

Seminer, 
Bilgilendirme 

Toplantısı, Aile 
rehberliği, 

Öğretmen Eğitimi 

Sorumluluk bölgemizde yer alan okullardan gelen talep yazıları. 7 İŞ GÜNÜ 

7 Tercih Danışmanlığı Kimlik Fotokopisi 1 İŞ GÜNÜ 

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri  : Rehberlik ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim  : Ceyhun SARI   İsim  : Ahmet Gürsel AVCI 

Unvan  : Merkez Müdürü Unvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres  : Etiler Mah.1444.Sok. No:1  Etimesgut/ANKARA Adres  : 
İstasyon Mh. Akasya Cd. No 5/A Kat 3 
Hükümet Konağı 06790 Etimesgut/ANKARA  

Telefon : 0312 226 81 45 Telefon : 0(312)2451602 

Belgegeçer/Faks  : 0312 226 05 66  Belgegeçer/Faks  : 0(312)2445990 

E-Posta : 752944@meb.k12.tr E-Posta : etimesgut06@meb.gov.tr  
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